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® Zadavani zakazek
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PROGRAM SEMINARE

® Zasady postupu zadavatele a predmét zakazky
® Vybérove fizeni

® Otevirani, posouzenia hodnoceni nabidek

® Seznam dokumentace VR

® Dulezité dokumenty
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ZASADY POSTUPU ZADAVATELE

® Zadavatel je povinen pri zadavani zakazky dodrzovat zasady transparentnosti
a primerenosti. Ve vztahu k dodavatelOm musi zadavatel dodrzovat zasadu
rovneho zachazeni a zakazu diskriminace.

® Zadavatel je povinen postupovat v pribéhu vybéroveho fizeni takeé v souladu s
podminkami Pravidel souvisejicimi se zadavanim zakazek, pripadné dalsimi
relevantnimi podminkami Pravidel.
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ZAKAZKA

Zakazky se podle predmeétu déli na zakazky na dodavky, zakazky na sluzby nebo
zakazky na stavebni prace.

Zakazkou na dodavky je zakazka, jejimz predmetem je porizeni veci, zvifat nebo
ovladatelnych prirodnich sil, pokud nejsou soucasti zakazky na stavebni prace
podle odstavce 2.2.4. Pofizenim se rozumi zejména koupe, najem nebo pacht.

Zakazkou na stavebni prace je zakazka, jejimz predmeétem je zhotoveni stavby,
nebo poskytnuti souvisejicich projektovych cinnosti, pokud jsou zadavany
spolecné se stavebnimi pracemi

Zakazkou na sluzby je zakazka, jejimz predmetem je poskytovani jinych cinnosti,
nez uvedenych vyse
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REZIM ZAKAZKY PODLE PREDPOKLADANE
HODNOTY

® Pro ucely teto Prirucky PRV se zakazky podle vyse predpokladané hodnoty cCleni na
zakazky:

® a) maleho rozsahu : Zakazkou maleho rozsahu je zakazka, jejiz predpokladana
hodnota je rovna nebo nizsi nez 2 000 000,- KC bez DPH v pripadé zakazky na
dodavky a/nebo sluzby nebo 6 ooo 000,- KC bez DPH v pripadé zakazky na stavebni
prace a zaroven presahne nebo je rovna 400 000,- K¢ bez DPH, nebo 500 000,- K¢
bez DPH v pripadé, ze je zakazka zadavana prijemcem, ktery neni zadavatelem
podle § 4 odst. 1 az 3 ZZVZ a zaroven dotace poskytovana na takovou zakazku neni
vyssi nez 5o % hodnoty zakazky .
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REZIM ZAKAZKY PODLE PREDPOKLADANE
ODNOTY

A\

® b) vyssi hodnoty : Zakazkou vyssi hodnoty je zakazka
na dodavky a/nebo sluzby, jejiz predpokladana
hodnota cini vice nez 2 000 000,- K¢ bez DPH.

Zakazkou vyssi hodnoty je zakazka na stavebni prace,

jejiz predpokladana hodnota cini vice nez 6 000 000, -
KcC bez DPH.
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STANOVENI PREDPOKLADANE HODNOTY
ZAKAZKY

® Pred zahajenim vybéroveho fizeni, cenoveho marketingu stanovi zadavatel
predpokladanou hodnotu zakazky. Predpokladanou hodnotou zakazky je
zadavatelem predpokladana vyse Uplaty za plnéni zakazky. Do
predpokladane hodnoty zakazky se nezahrnuje dan z pridané hodnoty.

® Podrobnégjsi vysvétleni viz. Prirucka
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STRET ZAJMU

® Zadavatel postupuje tak, aby nedochazelo ke stfetu zajmu. Zadavatel si
vyzada pisemne cestne prohlaseni vsech osob, ktere posuzuji nebo
hodnoti nabidky, ze nejsou ve stretu zajmu. Pokud zjisti, ze ke stretu
zajmu doslo, prijme k jeho odstranéni opatreni k naprave.

Za stret zajmU se povazuje situace, kdy zajmy osob, ktere:
a) se podileji na prubéhu vybéroveho fizeni, nebo
b) maji nebo by mohly mit vliv na vysledek vybéroveho rizeni,

ohrozuji jejich nestrannost nebo nezavislost v souvislosti s vyberovym
Fizenim.
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DRUH VYBEROVEHO RIZENI

*OTEVRENAVYZVA:

V otevrené vyzvé oznamuje zadavatel oznamenim vybéroveho rizeni
neomezenému poctu dodavateld sv0j uUmysl zadat zakazku v tomto
vyberovem fizeni; oznameni otevrené vyzvy je vyzvou k podani nabidek
dodavatelU. Oznameni vybéroveho Ffizeni v otevrené vyzveé uverejni zadavatel
po celou dobu trvani |hUty pro podani nabidek na internetovych strankach
www.eagri.cz/prv prostrednictvim Portalu Farmare nebo na profilu zadavatele
nebo v Narodnim elektronickem nastroji.
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DRUH VYBEROVEHO RIZENI

®* UZAVRENAVYZVA: pouze pro zakazky malého rozsahu

V uzavrene vyzve vyzyva zadavatel pisemnou vyzvou nejmené 3 zajemce k
podani nabidky. Zadavatel vyzve pouze takove dodavatele, o kterych ma
informace, ze jsou zpUsobili pozadované plnéni poskytnout. Zadavatel vybira
dodavatele z minimalné tri obdrzenych nabidek. Zadavatel nesmi vyzyvat
opakované stejny okruh zajemcu, neni-li to odOvodnéno predmétem plnéni
zakazky Ci jinymi zvlastnimi okolnostmi, pripadné zrusenim predchazejiciho
vybéroveho rizeni.
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ZADAVACI PODMINKY

® Soucasti oznameni o zahajeni vybéroveho fizeni [ vyzvy k podani nabidky musi
byt zakladni informace o zakazce a vybérovem rizeni.
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viz. priloha €. 2 - vzor ZP

® Neni-li to oduvodnéno predmétem zakazky, zadavatel nesmi zvyhodnit nebo
znevyhodnit urcitée dodavatele nebo vyrobky tim, ze technickeé podminky v ramci
zadavacich podminek stanovi prostrednictvim primeho nebo neprimeho odkazu
na urcite dodavatele nebo vyrobky, nebo patenty na vynalezy, uzitné vzory,
prUmyslové vzory, ochranné znamky nebo oznaceni pUvodu.

® |hdta pro podani nabidek nesmi byt kratsi u zakazek malého rozsahu nez 10
kalendarnich dnU
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VYSVETLENI ZADAVACICH PODMINEK

® Dodavatel je opravnén po zadavateli pozadovat pisemné vysvétleni zadavacich podminek.
Pisemna zadost musi byt zadavateli dorucena nejpozdéji 4 pracovni dny pred uplynutim Ihoty
pro podani nabidek. Vysvétleni zadavacich podminek mUze zadavatel poskytnout i bez predchozi
zadosti.

® Zadavatel odesle vysvétleni zadavacich podminek, pripadné souvisejici dokumenty, nejpozdé;ji
do 2 pracovnich dnU po doruceni zadosti podle predchoziho odstavce. Pokud zadavatel na Zadost
o vysvétleni, ktera neni dorucena vcas, vysvétleni poskytne, nemusi dodrzet |hitu uvedenou v

predchozi véte.

® Vysvétleni zadavacich podminek, vCetné presneého znéni pozadavku, odesle zadavatel soucasné
vsem UcastnikOm, které vyzval v ramci uzavrené vyzvy nebo uverejni vysvétleni zadavacich
podminek vCetné presného znéni zadosti stejnym zpUsobem, jakym uverejnil oznameni otevrené

VyZVy.

P9 pit

EVROPSKA UNIE
Evropsky zemédélsky fond pro rozvoj venkova 5 o
Evropa investuje do venkovskych oblasti — = );/,,"

Program rozvoje venkova PROGRAM ROZVOJE VENKOVA




MINISTERSTVO

EVROPSKA UNIE A

Evropsky fond pro regionalni rozvoj PRO M iSTNi

VYSVETLEN|I ZADAVACICH PODMINEK

® Zadavaci podminky obsazené v zadavaci dokumentaci muze zadavatel zmenit
nebo doplnit pred uplynutim |hity nabidek. Zména nebo doplnéni zadavaci
dokumentace podminek musi byt uverejnéna nebo oznamena dodavatelum
stejnym zpUsobem jako zadavaci podminka, ktera byla zménéna nebo doplnéna.

® Pokud to povaha doplnéni nebo zmeény zadavaci dokumentace vyzaduje,
zadavatel soucasné primérené prodlouzi Ihdtu pro podani nabidek. V pripadé
takové zmeény nebo doplnéni zadavaci dokumentace, ktera muze rozsirit okruh
moznych Ucastniky vybéroveého fizeni, prodlouzi zadavatel |hUtu tak, aby od
odeslani zmény nebo doplnéni zadavaci dokumentace Cinila nejméné celou svou
pUvodni delku.
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JEDNANI O NABIDKAC
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® Zadavatel si mUze v zadavacich podminkach vyhradit, Ze o podanych nabidkach
bude s ucCastniky jednat. V takovem pripade je v zadavacich podminkach povinen
uvest:

I 4

a) zpUsob a zasady jednani s Ucastniky o nabidkach,

b) zpUsob vybéru Ucastniki pro dalsi faze jednani, rozhodne-li se zadavatel
postupné omezovat pocet UcastnikU podle bodu 3.4.8 této Prirucky, o jejichz
nabidkach bude v jednotlivych fazich jednat.

® Zadavatel muze jednanim o nabidkach povérit komisi, nékteré jeji cleny di
poveérenou osobu.
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OTEVIRANI, POSOUZEN|I A HODNOCENI NABIDEK

® Otevirani, posouzeni a hodnoceni nabidek provadi:
a) zadavatel,
b) jina osoba, povérena zadavatelem (dale jen ,povérena osoba"), nebo
c) komise, kterou jmenuje zadavatel.

® O otevirani, posouzeni a hodnoceni nabidek se porizuje protokol obsahujici
rozhodne skutecnosti, tykajici se posouzeni a hodnoceni nabidek

® Protokol o otevirani, posouzeni a hodnoceni nabidek je prilohou ¢. 3
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OTEVIRANI, POSOUZEN|I A HODNOCENI NABIDEK

Osoby, které posuzuji a hodnoti nabidky, nesmi byt ve vztahu k zakazce a Ucastnikim ve stretu
zajm0. Pred zahajenim posouzeni a hodnoceni nabidek musi potvrdit neexistenci stfetu zajma.
Formular Prohlaseni o neexistenci stfetu zajmu je prilohou €. 5

Posouzeni nabidek = posouzeni, zda je nabidka zpracovana v souladu se zadavacimi podminkami

Hodnoceni nabidek = hodnoceni nabidek dle ekonomicke vyhodnosti ( dle kritérii nastavenych v
zadavacich podminkach)

Hodnoceni nabidek mUze byt provedeno pred jejich posouzenim, v takovém pripadé dojde k
posouzeni nabidky, ktera byla podana uUcastnikem, se kterym ma byt uzavrena smlouva. Tato
skutecCnost je v takovém pripadé uvedena v protokolu
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OTEVIRANI|, POSOUZEN|I A HODNOCENI NABIDEK

® Jako nejvhodnéjsi nabidku vyhodnoti zadavatel ekonomicky nejvyhodnéjsi nabidku.

® Ekonomicka vyhodnost nabidek se hodnoti na zaklade nejvyhodnéjsiho poméru nabidkove ceny a
kvality vCetné pomeéru nakladd zivotniho cyklu a kvality, pripadné jen podle nejnizsi nabidkove
ceny nebo nejnizsich nakladi zivotniho cyklu. Zadavatel mUze rovnéz stanovit pevnou cenu a
hodnotit pouze kvalitu nabizeného plnéni.

® Pro hodnoceni ekonomickeé vyhodnosti nabidky podle kvality je zadavatel povinen stanovit
kritéeria, ktera vyjadruji kvalitativni, environmentalni nebo socialni hlediska spojena s predmétem
zakazky. Kritéria kvality musi byt vymezena tak, aby podle nich nabidky mohly byt porovnatelne
a naplnéni kriterii ovéritelne. Kriteriem kvality nesmi byt smluvni podminky, jejichz ucelem je
utvrzeni povinnosti dodavatele, nebo platebni podminky.
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KRITERIA KVALITY

® Kritériem kvality mohou byt zejména

® a)technicka uUroven,

® b) estetické nebo funkcni vlastnosti,

® ¢)uzivatelska pristupnost,

® d) socialni, environmentalni nebo inovacni aspekty,

® e)organizace, kvalifikace nebo zkusenost osob, které se maji pfimo podilet na plnéni zakazky v pripadé, ze
na uroven plnéni ma vyznamny dopad kvalita téchto osob,

® f) Uroven servisnich sluzeb vCetné technické pomoci,
® g) podminky a IhUta dodani nebo dokonceni pInéni, nebo

h) jina kritéria, pokud jsou zalozena na objektivnich skutecnostech vztahujicich se k osobé dodavatele nebo
predmétu zakazky.
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UZAVRENI SMLOUVY

® Zadavatel je povinen vybrat k uzavreni smlouvy Ucastnika vybéroveho rizeni, jehoz nabidka byla
vyhodnocena jako ekonomicky nejvyhodnéjsi.
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® Smlouva musi byt uzavrena ve shodé se zadavacimi podminkami a vybranou nabidkou.
® Smlouva musi mit pisemnou formu a musi obsahovat alespon tyto nalezitosti:

a) oznaceni smluvnich stran v¢. IC a DIC pokud jsou pFidéleny;

b) predmét plnéni (konkretizovany kvantitativné i kvalitativné);

c) cena bez DPH, a informaci, zda dodavatel je Ci neni platcem DPH, platebni podminky;

d) doba a misto plnéni;

e) dalsi obligatorni nalezitosti dle zakona €. 89/2012 Sb., obcanskeho zakoniku.
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ZMENA SMLOUVY

® Zadavatel nesmi umoznit podstatnou zménu zavazku ze smlouvy, kterou uzavrel na plnéni zakazky.

® Za podstatnou se povazuje takova zména, ktera by

a) umoznila Ucast jinych dodavatel0 nebo by mohla ovlivnit vybér  dodavatele v pUvodnim
vybérovém rizeni, pokud by zadavaci podminky pUvodniho vybérového fizeni odpovidaly této zméné,

b) ménila ekonomickou rovnovahu zavazku ze smlouvy ve prospéch vybraného dodavatele, nebo
c) vedla k vyznamnému rozsireni rozsahu plnéni verejné zakazky.

® Za podstatnou zménu zavazku ze smlouvy na zakazku se nepovazuje zména, ktera neméni celkovou
povahu zakazky a jejiz hodnota je nizsi nez

a) 10 % pUvodni hodnoty zavazku, nebo

b) 15 % pUvodni hodnoty zavazku ze smlouvy na zakazku na stavebni prace.

Pokud bude provedeno vice zmén, je rozhodny soucet hodnot vsech téchto zmén.
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POSKYTOVANI INFORMACI

® O vysledku vybéroveho rizeni museji byt bez zbytecneho odkladu
informovani vsSichni Ucastnici, ktefi podali nabidky ve IhUté pro podani
nabidek a jejichz nabidka nebyla vyrazena z vybéroveho rizeni.

® Oznameni o vysledku vybéroveho rizeni musi obsahovat min. nasleduijici
informace: identifikacni Udaje Ucastnik0, jejichz nabidka byla hodnocena,
vysledek hodnoceni nabidek, z néhoz je zfejmeé poradi nabidek. Tato
informace musi byt zaslana pisemné, a to bud dopisem, nebo elektronicky
(odeslani musi byt schopen zadavatel prokazat — podaci listek, predavaci
protokol, emailovou dorucenkou spolu s odeslanym e-mailem apod.)
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SEZNAM DOKUMENTACE Z VR - ZAKAZKA
MALEHO ROZSAHU

Aktualizovany formular Zadosti o dotaci — formulaF bude Zadateli vygenerovan k vypInéni na Portalu Farmare
formular bude zadateli vygenerovdn k vyplnéni na Portdlu farmdre v zdlozce pro vkladani ostatnich priloh z vybérového rizent.

Uzavrena vyzva — Vyzva k podani nabidky (nejméné 3 uchazecdm) odeslani vyzvy uchazecdm prokazat napr. podacim listkem, odeslanym emailem,
predavacim protokolem atd. Viyzva musi byt podepsdna zadavatelem/zmocnéncem (pisemnd plnd moc v listinne podobé s podpisem a jasnym vymezenim
rozsahu).

Zadavaci podminky (zadavaci dokumentace) — vzdy elektronicky
Projektova/technicka dokumentace k zadavaci dokumentaci Ci slepy polozkovy rozpocet — Ize predlozit v listinné podobé — prosta kopie

Pokud jiz je ta sama projektovd/technicka dokumentace na SZIF predlozena, neni potreba ji predklddat k zaddvaci dokumentaci. V pripade, ze doslo v
projektoveé/technické dokumentaci ke zméndm, predlozi Zadatel pouze ty casti dokumentace, ve kterych byly zmény provedeny.

V pripadé stavebnich praci projektovou dokumentaci a soupis praci, dodavek a sluzeb s vykazem vymér .

Zadavaci dokumentace mdze byt predana uchaze¢dm emailem.

Pokud zadavatel v ramci uzaviené nebo oteviené vyzvy pfimo vyzyva zajemce, musi byt schopen prokazat odeslani této vyzvy.
Nabidky uchazeci/dodavateld
Ize pfedkladat v elektronické podobé nebo listinné podobé (kopie) - MINIMALNE 3

nabidky v listinné podobé musi byt v fadné uzaviené obalce oznalené nazvem verejné zakazky, na které musi byt uvedena adresa uchazece. Nabidky
musi byt opatfeny datem, podpisem osoby opravnéné jednat za uchazece, pfipadné razitkem (nejlépe na posledni strané nabidky)
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® Povereni hodnotici komise k jednani o nabidkach - je-li stanovena (popr. nékterych clend
komise, Ci povérené osoby)

® Cestné prohlaseni zadavatele/¢élend hodnotici komise/povérené osoby k jednani o
nabidkach o nepodjatosti a mlcenlivosti —- mUze byt soucasti protokolu

® Protokol o otevirani obalek, posouzeni a hodnoceni nabidek

® Oznameni o vysledku vybéroveho rizeni - Oznameni prokazat napr. podacim listkem,
predavacim protokolem, odeslanym emailem atd.

® Smlouva s dodavatelem - dolozit Smlouvu s dodavatelem, vCetne pripadnych dodatki
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® Pro zadosti o podporu a nasledné take pro realizaci podporenych projektu
plati Pravidla pro operaci 19.2.1, ktera jsou zverejnéna na internetovych
strankach www.eagri.cz/prv a www.szif.cz.

® Prirucka pro zadavani verejnych zakazek PRV, ktera je zverejnéna na
internetovych strankach www.eagri.cz/prv a www.szif.cz.

® Seznam dokumentace u vybérového rizeni k zadavani zakazek mimo rezim
zakona, ktery je zverejnéna na internetovych strankach www.eagri.cz/prv a
www.szif.cz.
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KONTAKTY:

FUNKCE: TELEFON:

PetraVanclova Programovy manazer 728 019 407 petra.vanclova@gmail.com
Ing. Anna Hancova Vedouci pracovnik SCLLD 734 548 207 masjilemnice@seznam.cz
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