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1. Vypracovani a aktualizace internich postupu MAS (IP)

Interni postupy (IP) jsou zpracovany s cilem stanovit jednotnd zdvazna pravidla v oblasti fizeni vyzev,

K

hodnoceni, vybéru projektd MAS , Pridte pobejt!“ z. s. IP jsou zpracované jako dokument v programovém
obdobi 2014 — 2020 pro Integrovany regionalni operacni program (IROP).

IP jsou zpracovany pro realizaci Strategie komunitné vedeného rozvoje MAS ,Pridte pobejt!“ pro obdobi
2014-2020, jsou zpracovany ve smyslu stanov MAS ,Pridte pobejt!“ z. s.

MAS vykondva Cinnosti definované ve Specifickych pravidlech pro Zadatele a ptijemce, vyzvy €. 6 IROP a
¢innosti stanovené v Minimalnich pozadavcich RO IROP k implementaci CLLD.

IP jsou v souladu s platnou vnitfni dokumentaci MAS ,Pridte pobejt!“ z. s. (stanovy, statut, jednaci rad,
spisovy, archivaéni a skartaéni fad) a Minimalnimi poZzadavky RO IROP pro implementaci CLLD.

Kancelaf MAS (programovy manaZer/ vedouci pracovnik SCLLD)! vypracovava, pfipadné aktualizuje IP a
zasilda je kpfipominkdm na RO IROP 10 pracovnich dn@i (PD) od jejich vypracovani. IP
vypracovava/aktualizuje v pfipadé zmény v jednotném metodickém prostredi (JMP), zmény Minimalnich
pozadavkd RO IROP k implementaci CLLD, zmény vnitfni dokumentace MAS, zmény vyvolané zménou
legislativy a ndlezu z kontrol/auditl/administrativnich ovéreni, nejpozdéji viak pred vyhlasenim prvni
vyzvy MAS/dalsich vyzev MAS.

KancelaF MAS zasila IP k pfipominkdm na RO IROP podle postupu uvedeného v kapitole 1 Minimalnich
pozadavk( RO IROP k implementaci CLLD.

Po obdrieni e-mailu, e RO IROP souhlasi s vyporadanim ptipominek k IP, schvaluje IP MAS ,PFidte
pobejt!“ z. d. rada (rozhodovaci orgén) ve lhGté 20 PD od obdrzeni e-mailu od RO IROP.

Schvalené IP zasila kancelai MAS do 10 PD od jejich schvéleni/schvalené zmény na clldirop@mmr.cz.

Schvélené IP jsou zverejnény nejpozdéji do 10 pracovnich dnl od jejich schvaleni/schvalené zmény na
webovych strankdch www.maspridtepobejt.cz.
MAS nevyhla3uje vyzvy bez vypracovanych IP a zapracovanych zasadnich pfipominek RO IROP.

Pfi feSeni akutnich problém( tykajicich se pouze vybraného projektu vypracuje kanceldai MAS
bezprostfedné po zjisténi problému Zaznam krealizaci projektu. Ten schvaluje ptrimy nadfizeny
pracovnika, ktery zdznam vytvofil. Zdznam bude minimdlné obsahovat: registracni Cislo projektu, popis
problému a zplsob jeho feSeni, zodpovédnou osobu za vypracovani a schvaleni Zaznamu, a datum
platnosti. Zaznam bude uloZen v MS2014+ na zaloZce Dokumenty u daného projektu.

Vzor Zaznamu k realizaci projektu je zvefejnén na:
http://irop.mmr.cz/cs/Zadatele-a-prijemci/Dokumenty/Dokumenty/Dokumenty-pro-MAS.

Prehled Ihiit MAS v kapitole 1
Zaslani IP k pfipominkdm na RO IROP | max. 10 PD od jejich vypracovani
Schvdleni IP | max. 20 PD od schvaleni RO
Zasldni IP po schvdleni na RO IROP | max. 10 PD od schvéleni radou
Zverejnéni IP na webovych strankdch MAS | max. 10 PD od schvdleni radou
Vypracovdni Zdznamu k realizaci projektu | bezprostredné po zjisténi problému

! Vedouci pracovnik SCLLD a programovy manaZzer se mohou v pfipadé nutnosti (nepfitomnost, stfet zajmu)
zastupovat a to dle pokynl vedouciho pracovnika SCLLD. Jejich role je v dalsi ¢asti dokumentu sloucena do kancelare
MAS (téZ pracovnici SCLLD).
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2. Identifikace MAS
Nazev: MAS ,,Pridte pobejt!“ z. s.
Zapsany spolek dle § 214-302 obcéanského zadkoniku
Roztockd 500, Jilemnice 514 01
Zvédava ulicka €.p. 50, Jilemnice 514 01
Tel. +420 734 548 207, e-mail: masjilemnice@seznam.cz
wphay
www.maspridtepobejt.cz
@VAsPrdtepobe
http://www.maspridtepobeijt.cz/index.php?lang=cz&menu=9
http://www.maspridtepobejt.cz/index.php?lang=cz&menu=24
http://www.maspridtepobeijt.cz/index.php?lang=cz&menu=61

2.1 Administrativni kapacity

Cinnost orgdn MAS navazuje na pInéni Standardizace MAS (Standardy MAS) v programovém obdobi
2014-2020. Kompetence povinnych orgdni MAS jsou zakotveny v platnych stanovach MAS ,Pridte
pobejt!“ z. s. (tyto jsou uverejnény kromé shirky listin téZ na webu MAS) a vnitfnimi smérnicemi. Zplsob
vlastniho jednani orgdni MAS je specifikovan v jednacim radu MAS ,Pfidte pobejt!“ z. s., ktery je rovnéz
uverejnén na vyse uvedeném odkazu.

Organy a administrativni kapacity MAS , Pridte pobejt!“ z. s.:

Valna hromada

Valna hromada je nejvyssim organem a je tvofena vsemi ¢leny MAS. Pravomoci valné hromady upravuji
stanovy MAS pfi plném respektovani podminek standardizace MAS. Jednani valné hromady je upraveno
jednacim radem, kde je téZ upraven postup prepoctu hlasovacich prav pro zajisténi podminky dodrzeni
stanoveného poméru zastoupeni vefejného sektoru a zdjmovych skupin.

Valna hromada ma ke dni 1. 6. 2018 tficet Ctyfi clen(.

Rada

Rada (kolektivni statutdrni organ) je rozhodovacim orgdnem MAS. Clenové rady jsou voleni ze ¢lenti MAS,
pricemz slozeni vybérové komise respektuje sloZzeni mistniho partnerstvi: verejny sektor ani zZadnd ze
zajmovych skupin nepfedstavuje vice nez 49% hlasovacich prdv. Kompetence rady upravuji stanovy MAS
pfi plném respektovani podminek standardizace MAS.

Radamd k 1. 6.2018 pét clen(.

Vybérova komise (VK)
VK je vybérovym organem MAS. Clenové vybérové komise jsou voleni ze ¢lentt MAS tak, aby pocet &lend
zastupuijicich verejny sektor ani Zzadnou ze zajmovych skupin nepfesahl 49% hlasovacich prav. Hlavnim
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ukolem tohoto organu je hodnoceni projektl na zakladé objektivnich kritérii. VK navrhuje poradi projekt(
podle poctu bodl dosazenych ve vécném hodnoceni.
VK md minimalné sedm ¢len(, rozhodnutim valné hromady ma VK ke dni 1. 6. 2018 devét ¢lent.

MAS si vyhrazuje pravo vyuzit ve fazi vécného hodnoceni projektu externiho zpracovatele hodnoticiho
posudku a to zejména v pripadech, kdy by nebyla schopna z dlivodu sloZitosti ¢i specificnosti projektu jej
objektivné ohodnotit. Expertni posudek lze vypracovat pro c¢ast vécného hodnoceni &i pro vécné
hodnoceni jako celek. Uvedeny posudek bude tvofit podklad pro provedeni vécného hodnoceni
vybérovym organem, pricemz jej VK muze ¢i nemusi akceptovat. Pokud VK nevyuZije posudek externiho
experta pro hodnoceni v plném rozsahu nebo ho nevyuZije viibec, musi byt tento postup odlvodnén v KL
k hodnoceni projektu.

Externi experti jsou odbornici v urcité oblasti, nejsou cleny orgdnt MAS Ci jejimi stdalymi zaméstnanci.
Externi experti musi byt vybrdni transparentnim vybérovym fizenim na zdkladé téchto minimdlnich poZadavkd,
které mohou byt rozsifeny v pfipadé potreby:
(Jednotlivé parametry nemusi byt splnény zdroveri. Pfi vybéru bude zohlednéna predevsim praxe v poZadovaném
oboru.)

e dosaZené vzdéldani v poZadovaném oboru,

e praxe v poZadovaném oboru.
Externi zpracovatelé expertniho posudku mohou byt osloveni primo, vZdy vSak budou osloveni verejnym inzerdatem
na webovych strankdch MAS.

Externi experti nesmi byt ve stretu zdjmd, podepisuji eticky kodex.

= Dozorci rada (DR)

DR je kontrolnim orgdnem MAS. Clenové dozoréi rady jsou voleni z partnerti MAS. Kompetence dozoréi
rady upravuji stanovy MAS pfti plném respektovani podminek standardizace MAS. Kontrolni organ provadi
prezkum hodnoceni a fesi stiznosti na ¢innosti MAS. DR ma k 1. 6. 2018 tfi ¢leny.

= Kancelar MAS

Kanceldaf MAS neni organem MAS, ale administrativni jednotkou MAS. Tvofi ji vedouci pracovnik a
zameéstnanci, ktefi odpovidaji za cinnosti, které vyplyvaji z jejich pracovni naplné. Za chod kancelare MAS
je odpovédny vedouci pracovnik. Pracovni naplné pracovnikd MAS tvoti soucast jejich pracovnich smluv.
Pro realizaci strategie CLLD, programového ramce IROP je ke dni 1. 6. 2018 zajisténo 0,6 Gvazkd.

Seznam pracovnich pozic

e Vedouci pracovnik SCLLD (0,2)
e Programovy manazer IROP (0,3)
e Asistentka (0,1)

MAS ,Pridte pobejt!“ z. s. tel: +420 734 548 207
Roztocka 500, 514 01 Jilemnice e-mail: masjilemnice@seznam.cz
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2.2 Pravomoci a odpovédnosti osob a organli zapojenych do

administrace projektd IROP

Cinnost v ramci SCLLD (IROP)

Oblast — Interni postupy (kapitola 1)

Odpovédna osoba / organ

Vypracovani / aktualizace IP

Vedouci pracovnik SCLLD

Schvaleni IP

Rada

Zasilani IP po schvéleni na RO IROP

Vedouci pracovnik SCLLD

Zvertejnéni IP na webu MAS

Programovy manazer IROP

Vypracovani zaznamu k realizaci projektu

Programovy manazer IROP

Oblast — Vyzvy (kapitola 3)

Vypracovani / aktualizace harmonogramu vyzev

Vedouci pracovnik SCLLD

Schvaleni harmonogramu vyzev

Rada

Zaslani harmonogramu vyzev po schvéleni na RO IROP

Vedouci pracovnik SCLLD

Zvetejnéni harmonogramu vyzev na webu MAS

Programovy manazer IROP

Pfiprava vyzvy MAS a jeji aktualizace podle vzoru vyzvy MAS

Programovy manazer IROP

Zaslani vyzvy MAS a jeji aktualizace k pfipominkam na RO IROP
(clldirop@mmr.cz)

Vedouci pracovnik SCLLD

Schvaleni vyzvy MAS a jeji aktualizace

Rada

Zadani schvalené vyzvy MAS do MS2014+

Programovy manazer IROP

Zaslani schvalené vyzvy MAS na RO IROP (helpirop in@mmr.cz)

Vedouci pracovnik SCLLD

Informovani o vyhlaseni a zméné vyzvy MAS

Programovy manazer IROP

PFiprava kritérii pro hodnoceni

Programovy manazer IROP

Urceni napravitelnosti/nenapravitelnosti kritérii pfijatelnosti

Rada

Urceni zplsobu bodovani jednotlivych kritérii vécného hodnoceni
a uréeni minimalni bodové hranice

Rada

Zaslani kritérii pro hodnoceni k p¥ipominkam na RO IROP

Vedouci pracovnik SCLLD

Schvaleni kritérii pro hodnoceni

Rada

Pfiprava kontrolnich listd pro hodnoceni

Programovy manazer IROP

Zaslani kontrolnich listl pro hodnoceni k pfipominkdm na RO IROP

Vedouci pracovnik SCLLD

Schvaleni kontrolnich listl pro hodnoceni a jejich aktualizace

Rada

Zvetejnéni kontrolnich listl pro hodnoceni na webovych strankach
MAS

Programovy manazer IROP

Oblast — Hodnoceni a vybér projektt (kapitola 4)

Pfifazeni hodnotitele a schvalovatele

Vedouci pracovnik SCLLD

Komunikace se Zadatelem (odeslani depese Zadateli s vyzvou
k doplnéni, vyfizeni zZadosti o prodlouzeni terminu k doplnéni)

Vedouci pracovnik SCLLD /
programovy manazer IROP (role
schvalovatel)

Informovani ¢leni VK o ukonceni faze kontroly formalnich
nalezitosti a prijatelnosti

Vedouci pracovnik SCLLD

Informovani CRR depesi pfi predani projektu kZOZ o zjisténi
kontroly FNaP nad ramec kontrolniho listu MAS

Vedouci pracovnik SCLLD

Zaslani pozvanky na jednani VK CRR

Programovy manazer

Proskoleni ¢lent VK

Vedouci pracovnik SCLLD

Vybér ¢lenl hodnotici komise, resp. vybérového orgdnu MAS

Predseda VK

Pripravu podkladového materidlu pro ¢leny vybérového organu
MAS (soucasti podkladd mohou byt také odborné posudky od

Programovy manazer

MAS ,,Pridte pobejt!“ z. s.
il Roztockd 500, 514 01 Jilemnice
IC: 26661675
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Cinnost v ramci SCLLD (IROP)
externich expertt, pokud MAS tuto moznost popisuje v kapitole
Administrativni kapacity IP)

Odpovédna osoba / organ

Zpracovani vyslednych kontrolnich list0

Programovy manazer

Vytvoreni a schvaleni zapisu z jednani VK

Povéreny zapisovatel a ovérovatel
(v souladu s jednacim radem
MAS)

Zadavani vysledk( vécného hodnoceni do MS2014+

Programovy manazer

Zaslani pozvanky na jednani ¢lenim rady

Vedouci pracovnik SCLLD

Vytvoreni a schvdleni zapisu z jednani rady

Povéreny zapisovatel a ovérovatel
(v souladu s jednacim radem
MAS)

VloZeni zapisu z jednani rady do MS2014+

Programovy manazer

Informovani Zadatel(l o vloZeni zapisu z jednani do MS2014+

Programovy manazer

Zaslani projekt(i na CRR k zavére¢nému ovéreni zpUsobilosti

Vedouci pracovnik SCLLD

Zverejnéni zapisu zjednani vcetné seznamu vybranych a
nevybranych, pfipadné nahradnich, projektll na webu MAS

Programovy manazer

Oblast — Pfezkum hodnoceni projektt (kapitola 5)

Informovani Zadatelll o moZnosti vzdat se prava na podani Zadosti
o prezkum (pokud tato situace nastane)

Vedouci pracovnik SCLLD /
programovy manazer IROP (role
schvalovatel)

Vytvoreni rucéniho zdznamu v MS2014+ v pfipadé pisemného
podani Zadosti o pfezkum

Programovy manazer

Provedeni pfezkumu hodnoceni

Dozorci rada

Vytvofeni a schvdleni zdpis zjednani kontrolniho organu MAS
v souladu s jednacim radem

Povéreny zapisovatel a ovéfovatel
(v souladu s jednacim radem
MAS)

Oblast — Posuzovani zmén, Gprav a pfehodnoceni projekta (kapitola 6)

Posouzeni vlivu Z0Z na vysledek hodnoceni MAS a na realizaci
strategie CLLD a informovéni CRR o podané ZoZ (ZoZ pfed vyddnim
pravniho aktu - probiha hodnoceni na MAS)

Programovy manazer

Posouzeni vlivu ZoZ na vysledek hodnoceni MAS a na realizaci
strategie CLLD a vyjadreni MAS k ZoZ integrovaného projektu (ZoZ
pred vydanim pravniho aktu - probihd hodnoceni na CRR, ZoZ po
vydani pravniho aktu)

Programovy manazer

Upravy projekt@ v priibéhu dal$iho hodnoceni

Programovy manazer

Postup pro prehodnoceni vécného hodnoceni

Vedouci pracovnik SCLLD

Oblast — Auditni stopa, archivace, spoluprace s externimi subjekty (kapitola 8)

Archivace veskeré dokumentace souvisejici se strategii CLLD Asistentka

Poskytovani informaci a dokumentace vztahujici se ke strategii | Vedouci pracovnik SCLLD,
CLLD externim subjektlm predseda/ jednatel

Informovéni RO IROP ve véci audit(l a kontrol na MAS

Vedouci pracovnik SCLLD

Vlozeni vysledku auditu/kontroly do MS2014

Vedouci pracovnik SCLLD

Oblast — Nesrovnalosti a stiznosti (kapitola 9)

HIaseni podezfeni na nesrovnalost v MS2014+

Vedouci pracovnik SCLLD

Vedeni evidence a vytizovani stiznosti (kontrolni organ)

Asistentka

Sepsani pisemného zdznamu v pripadé Ustniho podani stiznosti

Programovy manazer

Vyzvani Zadatele na doplnéni stiznosti pokud stiznost postrada

nékteré informace

Programovy manazer

MAS ,,Pridte pobejt!“ z. s.
in Roztocka 500, 514 01 Jilemnice
e 1C: 26661675

tel: +420 734 548 207
e-mail: masjilemnice@seznam.cz
www.maspridtepobejt.cz
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Cinnost v ci SCLLD (IROP) Odpovédna osoba / organ
Postoupeni stiznosti pfisluSnému subjektu implementacni
struktury ¢i jinému spravnimu organu v pripadé, ze MAS neni | Vedouci pracovnik SCLLD
pfislusna k vyfizeni stiznosti

Oblast — Komunikace s Zadateli a partnery (kapitola 10)

Komunikace s Zadateli Programovy manazer IROP
Zajisténi funkcénosti webovych stranek Vedouci pracovnik SCLLD
Zvetejiovani informaci a dokumentl na webovych strankach MAS | Programovy manazer
Realizace seminard / workshop( pro Zadatele Programovy manazer IROP

Vedouci pracovnik SCLLD a programovy manaZer se mohou v pfipadé nutnosti (nepfitomnost, stret

vsr v

zajmu) zastupovat a to dle pokynid vedouciho pracovnika SCLLD. Jejich role je v dalsi ¢asti dokumentu
sloucena do kancelafe MAS (téz pracovnici SCLLD).

MAS ,Pridte pobejt!“ z. s. tel: +420 734 548 207
islni Roztocka 500, 514 01 Jilemnice e-mail: masjilemnice@seznam.cz
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3. Vyzvy MAS

Pracovnici SCLLD musi mit pro praci v MS2014+ zfizeny elektronické podpisy a musi absolvovat pfislusné
Skoleni, aby jim byla zfizena pfistupova prdva do MS2014+. Postupy pro vyhlasovani vyzev a hodnoceni
projektd v MS2014+ jsou uvedeny v jednotlivych kapitolach tohoto dokumentu v Obecnych a Specifickych
pravidlech pro Zadatele a pfijemce a v aktualni verzi Pfirucky pro hodnoceni integrovanych projekt( CLLD
v IROP.

3.1 Harmonogram vyzev MAS (HMG)

HMG, jakozto kratkodoby dokument zpracovava kancelat MAS max. na 1 rok. Na nasledujici kalendarni
rok vypracuje harmonogram nejpozdéji do 31. 12. daného roku. MAS zajistuje aktualizaci harmonogramu
vyzev tak, aby na webovych strankach MAS byly zverejnény pro zZadatele aktudlni informace. Vzor
harmonogramu vyzev MAS je zvefejnén na:
http://irop.mmr.cz/cs/Zadatele-a-prijemci/Dokumenty/Dokumenty/Dokumenty-pro-MAS.

HMG a jeho aktualizaci schvaluje rada.
KancelaF MAS zasila schvaleny HMG na RO IROP do 10 PD od schvaleni strategie CLLD, poté do 10 PD od
jeho schvalené aktualizace prostfednictvim e-mailu na clldirop@mmr.cz. (Harmonogram vyzev neni

pfedmétem konzultaci a pfipominkovani RO IROP.)
HMG zverejniuje kancelaf MAS na webovych strankach MAS do 10 PD od jeho schvaleni.

3.2 Priprava vyzvy MAS a jeji vyhlasovani

RO IROP vyhladuje vyzvy pro predkladani projektd z integrovaného nastroje CLLD. Vyzvy zveFejfiuje po
jejich schvéleni na webu http://irop.mmr.cz/cs/Vyzvy/Detaily-temat/CLLD.

Vyzva MAS je vidy kolova. Hodnoceni jednotlivych Zadosti probihd po skoncéeni terminu pro predkladani
zadosti.

MAS nemdze vyhlasit vyzvu pied vyhldgenim vyzvy RO IROP a nemUze ji ukoncit pozdéji, ne? je stanoveno
datum ukonéeni piijm@ zadosti ve vyzvé RO IROP.

Navazujici dokumentace k vyzvé MAS je tvofena minimdlné Obecnymi a Specifickymi pravidly pro Zadatele
a ptijemce, ktera byla pfipravena RO IROP, Internimi postupy MAS a déle zahrnuje komplexni kritéria pro
hodnoceni projektd.

Vyzva MAS je vyhlaSovana na Uzemi MAS, na kterém je realizovana strategie CLLD.

Casové podminky, stanovené vyzvou, musi respektovat nize uvedené Ihity:
e datum ukonceni pfijmu Zadosti o podporu mize nastat nejdiive 30 KD po datu vyhlaseni vyzvy

e datum ukonceni pfijmu Zadosti o podporu miZe nastat nejdrive 2 tydny po datu zahajeni pfijmu
Zadosti o podporu

Text vyzvy (vCetné navazujici dokumentace) musi byt zvefejnén na webovych strankdch MAS do konce
doby udrzitelnosti vSech projektli v IROP nebo do predloZeni zavérecné zpravy o provadéni programu
podle toho, co nastane pozdéji.

1 bt MAS , Piid'te pobejt!“ z. s. tel: +420 734 548 207
g Roztockd 500, 514 01 Jilemnice e-mail: masjilemnice@seznam.cz
i 1C: 26661675 www.maspridtepobeit.cz
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Vlyzva MAS je v souladu s IROP, vyzvou RO a schvélenou strategii CLLD. Soucasti vyzvy je seznam pfiloh
7adosti o podporu, které MAS prebira z vyzvy RO IROP, piipadné si stanovuje dalsi pfilohy. Ve vyzvé MAS
je dale uvedeny odkaz na IP MAS a odkaz na Obecna a Specifickd pravidla pro Zadatele a pfijemce. Do
vyddani pravniho aktu se Zadatel Fidi verzi Pravidel, kterd je platna ke dni vyhlaseni vyzvy MAS, a v dobé
realizace se pfijemce tidi vidy aktudlni verzi vyse uvedenych Pravidel.

Povinnou pfilohou vyzvy jsou kritéria pro hodnoceni formalnich nalezitosti a pfijatelnosti a kritéria pro
vécné hodnoceni.

KancelaF MAS ptipravi vyzvu MAS podle vzoru vyzvy MAS vytvoifenou RO IROP. Vyzva MAS respektuje
zaméreni opatfeni programového ramce IROP, uzemi MAS, finanéni ramec opatfeni, cilové hodnoty
indikator( a Ihiity pro ukonéeni p¥ijmu zadosti (MPRVHP, kapitola 5.2.1).

KancelaF MAS zasild vyzvu k pfipominkdm na RO IROP (clldirop@mmr.cz) podle postupu uvedeného
v kapitole 1 Minimalnich poZadavkd RO IROP k implementaci CLLD.

Po obdrZeni e-mailu, 7e RO IROP souhlasi s vyporadanim p¥ipominek k vyzvé MAS, schvaluje vyzvu rada
ve |h{té 20 PD od obdrZeni e-mailu od RO IROP.

Kanceldf MAS zadd vyzvu vcetné pfiloh do MS2014+ podle PFirucky pro zadavani vyzvy do MS2014+
(http://irop.mmr.cz/cs/Zadatele-a-prijemci/Dokumenty/Dokumenty/Dokumenty-pro-MAS) do 10 PD od
schvaleni vyzvy odpovédnym organem.

Kancelar MAS zasila vyzvu MAS nejpozdéji 7 PD pred terminem vyhlaseni vyzvy k odsouhlaseniv MS2014+
na RO IROP (helpirop in@mmr.cz)

Zmény vyhladené vyzvy provadi kanceldf MAS v souladu s MPRVHP (kapitola 5.2.4) na zékladé zmény
legislativy, zmény nadfazené metodiky, nalez z kontrol/auditd/administrativniho ovéfeni. Pfi
predkladani zmény vyzvy postupuje kanceldF MAS podle kapitoly 1 Minimalnich poZadavkd RO IROP
k implementaci CLLD. Zména vyzvy musi byt fddné odlvodnéna, tzn., Ze upraveny text vyzvy musi

obsahovat popis zmény, divod provedeni zmény, pfipadné dopady na Zadatele/ptijemce, pokud ve vyzvé
doposud nebyl ukonéen pfijem zadosti o podporu.

Zmény kolové vyzvy MAS, které neni mozZné proveést:
e zrusit vyhldsenou vyzvu,
e snizit alokaci vyzvy,
e zménit maximdlini a minimdlni hranici celkovych zpisobilych vydaja,
e zménit miru spolufinancovadni,
zmenit vécné zaméreni vyzvy,
zmeénit definici oprdvnéného Zadatele, tj. pridat nebo odebrat oprdvnéného Zadatele,
e posunout nejzazsi datum pro ukonceni fyzické realizace projektu na drivéjsi datum,
e meénit kritéria pro hodnoceni projekti

Vyzvy MAS a jejich zmény schvaluje v souladu se stanovami MAS rada.

O kazdé vyhlasené vyzvé MAS nebo jeji zméné informuje kanceldf MAS potencidlni Zadatele. Kancelar
MAS zvefejnuje vyzvu nebo informuje o jeji zméné do 10 PD od schvaleni vyzvy v MS2014+ na svém webu.
Vyzva MAS je zvefejnéna na webu MAS od vyhlaseni vyzvy aZ po ukoncéeni doby udrzZitelnosti vsech
projektd v SC 4.1 IROP.

MAS ,Pridte pobejt!“ z. s. tel: +420 734 548 207
Roztocka 500, 514 01 Jilemnice e-mail: masjilemnice@seznam.cz
IC: 26661675 www.maspridtepobejt.cz
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3.3 Tvorba hodnoticich kritérii

Pfi tvorbé hodnoticich kritérii se postupy MAS Fidi Programovym dokumentem IROP, kap. 7.1 Pfislusné
organy a subjekty, MPRVHP, kap. 6.2.2 Tvorba kritérii a Specifickymi pravidly pro Zadatele a pFijemce
k jednotlivym vyzvam CLLD RO IROP.

Odpovédnosti za ¢innosti provadéné pri pfezkumu hodnoceni projekt( jsou uvedeny prehledné v kapitole
2.2 téchto IP.

3.4 Kontrolni listy MAS (KL)

KancelaF MAS zpracuje kontrolni listy pro hodnoceni projekt(i, které nasledné zasle k pfipominkam na RO
IROP (clldirop@mmr.cz) spolu s pfipravenou vyzvou a schvalenymi kritérii nebo po vyhlaseni vyzvy MAS,

nejpozdéji 5 PD pfed ukoncenim pfijmu zadosti ve vyzvé MAS, podle postupu uvedeného v kapitole 1
Minimalnich pozadavkd RO IROP k implementaci.

Po obdrieni e-mailu, Ze RO IROP souhlasi se zapracovanim pfipominek ke kontrolnim listim a dalsi
pripominky neuplatriuje, schvaluje kontrolni listy a jejich aktualizace rada ve Ih(ité 20 PD od obdrzeni e-
mailu od RO IROP.

Kontrolni listy zvefejriuje kancelaf MAS do 10 PD od schvaleni radou.

Kontrolni listy MAS vytvori pro transparentni hodnoceni projektt. V kontrolnich listech MAS jednoznacné popise,
jak budou jednotlivd kritéria pri hodnoceni projektu posuzovdna, uvede referencni dokumenty, ze kterych bude
hodnoceni kaZdého kritéria vychdzet. Kontrolni listy obsahuji hodnotici kritéria, kterd jsou v odsouhlasené vyzvé
MAS. Ddle obsahuji podotdzky na hlavni kritéria a odkazuji se na totoZné referenéni dokumenty, které jsou
uvedené u hodnoticich kritérii schvdlenych s vyzvou MAS.

Prehled Ihiit MAS v kapitole 3

Vypracovani HMG vyzev

Zasldni HMG vyzev po schvdleni na RO IROP
Zverejnéni HMG vyzev na webovych strdnkdch MAS
Zasldni vyzvy MAS k pfipominkdm na RO IROP
Schvdleni vyzvy MAS a jeji aktualizace radou
Zaddni schvdlené vyzvy MAS do MS2014+

Zasldni schvdlené vyzvy MAS na RO IROP
Informovdni o vyhldseni a zméné vyzvy MAS
Pfiprava kritérii pro hodnoceni

Zasldni kritérii pro hodnoceni k pfipominkém na RO
Schvdleni kritérii pro hodnoceni

Priprava kontrolnich listi pro hodnoceni

Zaslani kontrolnich list pro hodnoceni
k pfipominkém na RO IROP

Schvdleni KL pro hodnoceni a jejich aktualizace
Zverejnéni kontrolnich listt pro hodnoceni na
webovych strankdch MAS

MAS ,,Pridte pobejt!“ z. s.
i Roztockd 500, 514 01 Jilemnice
e 1C: 26661675

do 31. 12. daného roku

max. 10 PD (od schvdleni SCLLD)

max. 10 PD od schvaleni radou

min. 35 PD pfed vyhlasenim vyzvy

max. 20 PD od schvaleni RO

max. 10 PD od schvaleni radou

min. 7 PD pred terminem vyhldseni vyzvy
max. 10 PD od schvaleni radou

min. 35 PD pred vyhlasenim vyzvy

min. 35 PD pred vyhldsenim vyzvy

max. 20 PD od schvéleni RO

min. 35 PD pred vyhldSenim vyzvy nebo

min. 5 PD pred ukoncéenim pfijmu zadosti ve

vyzvé MAS
min. 35 PD pred vyhlasenim vyzvy nebo

min. 5 PD pred ukoncenim ptijmu Zadosti ve

vyzvé MAS
max. 20 PD od schvaleni RO
max. 10 PD od schvaleni RO

tel: +420 734 548 207

e-mail: masjilemnice@seznam.cz

www.maspridtepobejt.cz
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4. Hodnoceni a vybér projektu

Hodnoceni projektl je soubor Ccinnosti, které jsou vykonavany od podani Zadosti o podporu
do vydani/podepsani pravniho aktu o poskytnuti dotace. Hodnoceni projektl probiha ve tfech fazich.
e Kontrola formalnich ndlezitosti a pfijatelnosti - provadi pracovnici SCLLD
e Vécné hodnoceni - provadi vybérova komise (VK)
e Vybér projektl — provadi rada
e ZavéreCné ovéreni zpUsobilosti projektd - provadi CRR (Obecnd a Specifickd pravidla
pro Zadatele a pfijemce, Obecnd a Specifickd pravidla jsou uvedena na webu RO IROP
u kazdé vyzvy RO IROP).
Hodnotitelé provadéji hodnoceni podle predem stanovenych kritérii pro hodnoceni projektl
a vyplnuji kontrolni list. Ke kazdému kritériu uvadéji srozumitelné odivodnéni vysledku hodnoceni.

4.1 Kontrola formalnich nalezitosti a prijatelnosti

Kontrola formdlnich naleZitosti a pfijatelnosti probihd v souladu s postupy uvedenymi v kapitole 5.1
Minimalnich pozadavké RO IROP k implementaci CLLD.

Odpovédnosti za Cinnosti provadéné pfi kontrole formalnich ndleZitosti a pfijatelnosti jsou uvedeny
prehledné v kapitole 2.2 téchto IP.

4.2 Vécné hodnoceni

Do vécného hodnoceni jsou predany kancelafi MAS Zadosti o podporu, které splnily podminky kontroly
formalnich nalezitosti a pfijatelnosti.

Za vécné hodnoceni zodpovida VK.

VK ohodnoti projekty nejpozdéji do 20 PD od ukonceni faze kontroly formalnich ndlezitosti a pfijatelnosti
(po uplynuti Ihity pro podani Zadosti o prezkum, resp. po poddni vzdani se prdva podani zadosti o prezkum
vsech Zadatel(, resp. po vyfizeni Zadosti o prezkum ve fazi kontroly formalnich néleZitosti a prijatelnosti)
podle schvélenych kritérii pro vécné hodnoceni. Navrhne poradi podle poctu ziskanych bodda.
Podrobnosti o svolavani a prabéhu jednani vybérové komise jsou uvedeny v Jednacim fadu MAS. Postup
pro praci v MS2014+ je uvedeny v Pfiru¢ce pro hodnoceni integrovanych projektd CLLD v IROP
(http://irop.mmr.cz/cs/Zadatele-a-prijemci/Dokumenty/Dokumenty/Dokumenty-pro-MAS).

Jednani VK se za ucelem vécného hodnoceni probiha ve dvou krocich.

Na uvodnim jedndni jsou z vybérové komise MAS vybrani minimalné 2 ¢lenové, ktefi pfipravi podklady
pro vécné hodnoceni ¢lend ve vybérovém orgadnu. Na nasledujicim jednani VK jsou predstaveny
pfipravené podklady a ke kazdému hodnocenému projektu vznikne kontrolni list (KL).

Vécné hodnoceni predlozenych Zadosti a seznam hodnocenych projektli sefazenych podle vécného
hodnoceni schvaluje VK.

Uvodni / prvni jednani vybérové komise:

= Kanceldf MAS pripravi veskeré podklady pro hodnoceni.

= Kanceldf MAS zajisti pred zahajenim hodnoceni proskoleni vSech ¢lend VK o stfetu zajmU a
seznami ¢leny s postupem pfi bodovani a rozhodovani. Na ¢leny hodnotici komise se vztahuje
ustanoveni o stfetu zajmU. (podle kapitoly Opatteni proti stfetu zajmU IP)

1 bt MAS , Piid'te pobejt!“ z. s. tel: +420 734 548 207
; Roztocka 500, 514 01 Jilemnice e-mail: masjilemnice@seznam.cz
IC: 26661675 www.maspridtepobejt.cz
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= Na prvnim zasedani vybérové komise k dané vyzvé podepisuji ¢clenové vybérové komise eticky
kodex. Nasledné jsou ke kazdému projektu, ktery postoupil do faze vécného hodnoceni, na
zakladé Setfeni stretu zajmu vybrani min. dva ¢lenové tohoto orgdnu, ktefi pfipravi podklady pro
vécné hodnoceni na nasledujici / druhé zasedani.

= VK mize rozhodnout o vyuZiti externiho zpracovatele hodnoticiho posudku (expert) dle kapitoly
2.11P.

= Hodnoceni provadi kazdy hodnotitel samostatné vyplnénim kontrolniho listu. Pocet bodd,
pridéleny k jednotlivym kritériim musi byt vidy zdGvodnén. Hodnoceni musi byt vidy provedeno
nejpozdéji do data druhého zaseddani vybérové komise, na kterém bude probihat hodnoceni
projekt dané vyzvy.

= Clenové hodnotici komise (pfipadné externi hodnotitelé) v prib&hu hodnoceni nekomunikuiji
s Zadateli.

Ndsledné / druhé jednani vybérové komise:

= Kanceldr MAS zasild pozvanku na jedndani vybérové komise, kterd se bude zabyvat hodnocenim
projektd (druhé zasedani) RO IROP a manaZerovi projektu — specialistovi pro CLLD CRR
z pfislusného kraje min 5 KD pfed timto zasedanim.

= Nadruhém zasedani predstavi hodnotitelé pridélené projekty ostatnim ¢lendm vybérové komise
a zdlvodni své hodnoceni.

= O hodnoceni kazdého projektu hlasuji vSichni pritomni ¢lenové vybérové komise, ktefi nejsou ve
stietu zajmu. Clenové VK, kteFi jsou ve stfetu zdjmd, se jedndni neucastni. (podle kapitoly
Opatreni proti stfetu zajmu IP).

= Clenové VK hodnoti konsensem, vyplfiuji a podepisuji kontrolni list ke kazdému projektu.

= Vystupem druhého jednani VK je seznam projektll serazeny dle dosazeného poctu bodi
sestupné, rozdéleny na projekty, které splnily a nesplnily podminky vécného hodnoceni.
V pfipadé, Ze vice projektl ziska shodné bodové hodnoceni, jsou upfednostnény projekty Iépe
hodnocené v hodnoticich kritériich, kterda odrazi potfebnost podporovanych aktivit v dzemi
nebo se vazi k plnéni indikatord SCLLD MAS. Tato kritéria budou oznacena jiz pti vyhlaseni vyzvy.
V pfipadé, Ze ani tato metoda neumozni sefadit takto hodnocené projekty do sestupné rady,
bude rozhodovat datum a ¢as podani Zadosti o podporu. Dfive podand Zadost se umisti na lepsi
pozici.

Z kazdého jednani VK vznikne zapis, soucdsti zapisu z druhého zasedani, na kterém probiha vécné
hodnoceni projektl VK, je schvdleny seznam sestupné sefazenych hodnocenych projektu (viz. vyse) a
pfilohu tvofi schvalené kontrolni listy.

Po jednani VK je kancelari MAS vysledek hodnoceni spolu s kontrolnim listem vloZzen do MS2014+ do
7 PD kancelafi MAS do MS2014+.

VloZeni vysledku vécného hodnoceni do MS 2014+ probiha dle Pfiruc¢ky pro hodnoceni integrovanych
projektd CLLD v IROP:
(http://irop.mmr.cz/cs/Zadatele-a-prijemci/Dokumenty/Dokumenty/Dokumenty-pro-MAS).

O vysledku vécného hodnoceni je Zadatel informovan prostfednictvim automatické interni depese
MS2014+ po zadani vysledku vécného hodnoceni do MS2014+ a zméné stavu.

Ode dne doruceni automatické interni depese s vysledkem hodnoceni bézi Zadateli Ih(ita pro moznost
podani 7adosti o pfezkum v piipadé negativniho i pozitivniho vysledku vécného hodnoceni. Zadatelé

MAS ,Pridte pobejt!“ z. s. tel: +420 734 548 207
Roztocka 500, 514 01 Jilemnice e-mail: masjilemnice@seznam.cz
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se mohou podani zadosti o pfezkum vzdat. Podrobnosti jsou uvedeny v kapitole Pfezkum hodnoceni
projektd IP.

= Po uplynuti Ihity pro podani Zadosti o prezkum, resp. po podani vzdani se prava na podani Zadosti o
prezkum vsech Zadateld, resp. po vytizeni Zadosti o prezkum ve fazi vécného hodnoceni, jsou projekty
predany radé. Podrobnosti o vybéru projektl jsou uvedeny v kapitole Vybér projektd IP.

Clenové vybérové komise podepisuji zapis s vysledky jednani, vyjimkou je situace, kdy vytvoreni zapisu
probiha po jednani, v tomto pripadé ovéfuje a jeho spravnost stvrzuje podpisem predseda vybérové
komise, pfipadné jiny povéreny clen vybérové komise v jeho nepfitomnosti. Podrobnosti jsou uvedeny
v jednacim radu MAS. Zapisovatel, ktery je uréen na zac¢atku kazdého jednani vybérové komise vypracuje
zapis do 3 PD od jeho konani a postoupi jej ovérovateli k pfipominkdm / ovéreni. Lhita pro uplatfiovani
pripominek je stanovena na 2 PD od jeho zaslani. Pfipominky jsou zapracovany a znovu odeslany k ovéreni
ve |hdté 1 PD. V pfipadé, kdy neobdrzi zpracovatel zapisu zadné pfipominky, bude povaZovat zapis za
schvaleny a necha jej predsedou vybérové komise podepsat. Zapis je zpracovan, ovéren a uverejnén do 5
PD po datu kondni VK.

4.3 Vybér projekt

Proces vybéru projektl je soubor cinnosti, které jsou vykonavany v obdobi od ukoncéeni vécného
hodnoceni do jednani rady. Podminkou pro zafazeni projektu do procesu vybéru je splnéni podminek
vécného hodnoceni MAS.

Za vybér projektl je odpovédna rada.

Pravidla jednani rady jsou uvedeny vJednacim fadu MAS. Postup pro praci v MS2014+ je uvedeny
v Pfiruéce pro hodnoceni integrovanych projektd CLLD (http://irop.mmr.cz/cs/Zadatele-a-

prijemci/Dokumenty/Dokumenty/Dokumenty-pro-MAS).

Jednani rady se kona nejpozdéji do 10 PD od ukonceni faze vécného hodnoceni (po uplynuti Ihity pro
podani zadosti o pfezkum, resp. po podani vzdani se prava na podani zadosti o pfezkum vsech Zadatel(,
resp. po vyrizeni zadosti o prezkum ve fazi vécného hodnoceni).

Rada vybira projekty na zékladé navrhu vybérové komise. Clenové rady, ktefi provadi vybér projektd na
zadkladé vysledku vécného hodnoceni, nesmi byt ve stfetu zajm(. (podle kapitoly Opatfeni proti stfetu
zajm IP).

Pfi vybéru projektd plati poradi projektt a jejich bodové ohodnoceni z vécného hodnoceni, nelze je ménit.
Rada mUze urcit ndhradni projekty, které uvadi v zapise z jednani.

Ndahradnim projektem je hrani¢ni projekt, popripadé dalsi projekt ve vyzvé MAS, ktery splnil podminky
vécného hodnoceni, ale ve vyzvé neni dostatek financnich prostredki na jeho podporu — tzn., Ze rada muzZe
urcit max. 2 nahradni projekty v kaZdé vyzvée.

Rada zodpovidd za alokaci vyzvy MAS, v pfipadé ndhradnich projekti mizZe rozhodnout o jejim navyseni,
pokud vyzva nebyla vyhldsena na celou alokaci opatreni, tzn., Ze miZe rozhodnout o navyseni alokace vyzvy
do vyse celkovych zpisobilych vydaji na opatreni strategie CLLD.

V pfipadé nevycerpdani alokace ve vyzvé MAS rozhodne rada o moZnosti opétovného vyhlaseni vyzvy MAS.
Vystupem je seznam vybranych a nevybranych projekti k realizaci, poptipadé seznam nahradnich
projektl. Seznamy jsou soucasti zapisu z jednani rady.

MAS ,Pridte pobejt!“ z. s. tel: +420 734 548 207
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Clenové rady podepisuji zapis s vysledky jedndni, vyjimkou je situace, kdy vytvoreni zapisu probiha po
jedndni, v tomto ptipadé ovéruje a jeho sprdvnost stvrzuje podpisem predseda, pfipadné jiny povéreny
¢len rady v jeho nepfitomnosti. Zapisovatel, ktery je uréen na zacatku kazdého jednani rady vypracuje
zapis do 3 PD od jeho konani a postoupi jej ovérovateli k pfipominkam / ovéfeni. Lhita pro uplatriovani
pfipominek je stanovena na 2 PD od jeho zaslani. Pfipominky jsou zapracovany a znovu odeslany k ovéreni
ve lhaté 1 PD. V pripadé, kdy neobdrzi zpracovatel zapisu Zadné pripominky, bude povaZzovat zapis za
schvaleny a necha jej predsedou podepsat (ovéfit). Zapis je zpracovan, ovéren a uverejnén do 5 PD po
datu kondni rady.

Po schvaleni zapisu z jednani rady vklada kancelar MAS zdpis do 5 KD do MS2014+.

Kancelar MAS zasild Zadateli interni depesi do 2 PD od vloZeni zapisu z jednani rady do MS2014+. Zaroven
zasila na CRR depesi k predani projektl k zavérecnému ovéreni zplsobilosti (Obecna pravidla pro Zadatele
a prijemce, kapitola 3.4).

Kancelar MAS zvefejiiuje zapis véetné seznamu vybranych a nevybranych, pfipadné nahradnich projektu
na webu MAS do 5 PD od ukonéeni vybéru projektd.

Proti rozhodnuti rady o vybéru projektl mizZe Zadatel podat stiznost podle kapitoly Nesrovnalosti a
stiznosti IP.

Poznamka: Pokud MAS vyhlasuje vyzvu na nékolik aktivit, je vystupem vybéru projektl jeden seznam za
vyzvu, nikoli seznam za kaZzdou aktivitu.

Prehled Ihiit MAS v kapitole 4

Provedeni kontroly FNaP
Lhata na doplnéni Zddosti
Zacdtek vécného hodnoceni projekt

Zaslani pozvdnky na jedndni ¢leniim VK

Zasldni pozvdnky na jedndni VK na CRR
Vytvoreni a schvdleni zdpisu z jedndni VK

Zadadni vysledki vécného hodnoceni do MS2014+
Ukonceni vécného hodnoceni

Zasldni pozvdnky na jedndni ¢lenim rady
Jedndni rady za ucelem vybéru projekti

Vytvoreni a schvdleni zdpisu z jedndni rady
VloZeni zdpisu z jedndni rady do MS2014+
Informovani Zadatel(i o vloZeni zdpisu z jedndni do
MS 2014+

Zasldni projektt na CRR k ZOZ

Zverejnéni zdpisu z jedndni véetné seznamu
vybranych a nevybranych, pfipadné ndhradnich,
projekti na webu MAS

MAS ,,Pridte pobejt!“ z. s.
i Roztocka 500, 514 01 Jilemnice
IC: 26661675

B
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max. 40 PD od ukonceni vyzvy

max. 5 PD od odeslani depese

po uplynuti IhGty pro podani Zadosti o prezkum,
resp. po poddani vzdani se prdva na podani
Zadosti o prezkum vsech Zadatel(, resp. po
vyfizeni zZadosti o prezkum ve fazi kontroly FNaP
dle jednaciho fadu MAS

min. 5 PD pred datem konani jednani VK

max. 5 PD

max. 10 PD

max. 20 PD

dle jednaciho fadu MAS

max. 10 PD po uplynuti Ih{ty pro podani Zadosti
o prezkum, resp. po poddani vzdani se prava na
podani Zadosti o prezkum vSech Zadatel(, resp.
po vytizeni Zadosti o pfezkum ve fazi vécného
hodnoceni

max. 5 PD

max. 5 PD

max. 2 PD od vloZeni zapisu do MS2014+

max. 2 PD od vloZeni zapisu do MS2014+
max. 5 PD od ukonceni vybéru projektl

tel: +420 734 548 207
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5. Pfezkum hodnoceni projektl

Prezkum hodnoceni projektl probiha v souladu s postupy uvedenymi v kapitole 6 Minimalnich poZzadavk
RO IROP k implementaci CLLD.

Odpovédnosti za ¢innosti provadéné pri prezkumu hodnoceni projektl jsou uvedeny prehledné v kapitole
2.2 téchto IP.

Prehled Ihit MAS v kapitole 5
Rozhodnuti o Zadosti o pfezkum | max. 22 PD nebo v odlivodnénych pripadech 44
PD od doruceni zadosti o prezkum
Opravné hodnoceni | max. 10 PD
(pokud je Zddost duvodnd/cdstecné divodnd)

MAS ,Pridte pobejt!“ z. s. tel: +420 734 548 207
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6. Postupy pro posuzovani zmeén, uprav a prehodnoceni
projektu

Postupy pro posuzovani zmén, Uprav a prehodnoceni projektl jsou v souladu s postupy uvedenymi v
kapitole 7 Miniméalnich pozadavk( RO IROP k implementaci CLLD.

Odpovédnosti za Cinnosti provadéné pri posuzovani zmén, Uprav a prehodnoceni projektd jsou uvedeny
prehledné v kapitole 2.2 téchto IP.

MAS ,Pridte pobejt!“ z. s. tel: +420 734 548 207
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7. Opatreni proti stretu zajmu

Zaméstnanci MAS, ktefi se podili na poradenstvi, kontrolach, administraci projekt( a provadéji podplrnou
¢innost pfi jejich vybéru, nesmi zpracovavat projekty do vyzev MAS.

Zameéstnanci kanceldfre MAS, provadéjici kontrolu formalnich ndleZitosti a pfijatelnosti, nesmi byt
v podjatosti vic¢i hodnocenym projektim a pred zahajenim hodnoceni podepisi eticky kodex. Pokud
zaméstnanci kanceldfe MAS jsou podjati, o této situaci informuji a nesmi zadny projekt v dané vyzvé
hodnotit.

Clenové VK a rady ktefi se podili na hodnoceni a vybéru projektd pred kazdym jednanim, na kterém je
provadéno hodnoceni, prezkum hodnoceni nebo vybér projektli, podepisi eticky kodex. V ném jsou
uvedeny postupy pro zamezeni korupéniho jednani, zajisténi transparentnosti a rovného pfistupu
k ZadatelGm.

Clenové VK, rady a DR ve stietu zajm0 jsou povinni o této skuteénosti informovat pred jednanim, piipadné
neprodlené po zjisténi této skutecnosti.

Clenové VK a rady ktefi jsou ve stietu zajm(, se nebudou podilet na hodnoceni a vybéru daného projektu
ani ostatnich projektl, které danému projektu pfi hodnoceni a vybéru konkuruiji.

VK arada, které provadi vécné hodnoceni a vybér projektd, Fadné zdlvodnuji sva rozhodnuti a stanoviska,
aby bylo zfejmé, na zakladé ceho bylo pfislusné rozhodnuti ucinéno.

DR po ukonceni hodnoceni a vybéru projektl v kazdé vyzvé provéri min. 15 % predloZzenych projekt(, zda
u jejich hodnoceni nejsou ¢lenové VK a rady ve stfetu zajmu. V pripadé zjisténi pochybeni nahlasi kancelar
MAS bezodkladné tuto skuteénost na RO IROP jako podezfeni na nesrovnalost.

Priklady ovéreni
e Zadanim IC Zadatele na stranky Justice.cz nebo rejstrik-firem.kurzy.cz a porovnanim, zda ¢lenové
VK a rady nejsou ve vedeni firmy, zakladateli apod., dle formy pravnické osoby.
e U fyzickych osob provéfi vefejny rejstfik dle fyzickych osob — zda osoba Zadatele, nema vazbu na
¢leny VK a rady napf. spole¢nou adresou bydlisté, sidla firmy.
e Qvéfenim, Ze probéhlo Setfeni ke stfetu zajma, vSichni hodnotitelé, ucastnici podepsali eticky
kodexy.
MAS zajisti, aby pfi rozhodovani o hodnoceni a vybéru projektli ndleZelo nejméné 50 % hlast partneriim
(€lenlim organa), ktefi nezahrnuji vefejny sektor.
Z jednani VK, rady a DR je vidy pofizen pisemny zapis, ktery obsahuje minimalné:
- Datum a ¢as jednani
- Jmenny seznam ucastnik
- Prehled hodnocenych projektll a jejich slovni a bodové ohodnoceni (v€etné zdlvodnéni ke
kazdému projektu) — v pripadé vécného hodnoceni, nebo prehled vybranych a nevybranych,
pripadné nahradnich, projektl — v pfipadé vybéru projektd
- Informovani o stfetu zajma
Zapis z jednani orgdnt MAS provadéjici hodnoceni a vybér projektd, pfipadné prezkum hodnoceni, bude
vloZzen do MS2014+.
Zapis z jednani VK, rady, DR provadéjicich hodnoceni a vybér projektl, pfipadné prezkum hodnoceni,
zverejni kancelaf MAS spolecné se seznamem vybranych a nevybranych, pfipadné nahradnich, projektt
MAS do 5 PD od ukonceni vybéru projekt(.

MAS ,Pridte pobejt!“ z. s. tel: +420 734 548 207
Roztocka 500, 514 01 Jilemnice e-mail: masjilemnice@seznam.cz
IC: 26661675 www.maspridtepobejt.cz

19


http://www.maspridtepobejt.cz/

A MINISTERSTVO
EVROPSKA UNIE 4
Evropsky fond pro regionalini rozvoj ﬁ = - PRO M iSTNl
Integrovany regionaini operaéni program - ROZVOJ C' R

Podjatymi osobami jsou jednak Zadatel a osoby blizké v prfimé vazbé na Zadatele (rodic, sourozenec,
manZel/ka, syn/dcera), jednak osoby v jiné vazbé Zadatele (jind pfibuzenskd, osobni, profesni).

V pripadé, Ze se osoba podilejici na hodnoceni a vybéru vyskytne ve stfetu zajm(, je povinna podat
,0zZndmeni o osobnim zajmu“. Skute¢nost, zda osoba neni ve stfetu zajm{, je nutné posuzovat pti kazdém
hodnoceni (jednani) a stfet zajm0 nelze vyloudit pausalné.

Kazdd osoba, ktera se Ucastni hodnoceni, vybéru, pfezkumu a schvalovani projektt, podepise Eticky kodex
¢i obdobny dokument pred kazdym procesem hodnoceni, vybéru a schvalovani projektd.

Osoba ve stfetu zajml je povinna o této skutecnosti informovat odpovédnou osobou (ptipadné
odpovédny organ) pred jednanim prislusného organu, pripadné neprodlené po zjisténi této skutecnosti,
pokud to nebylo pred zahajenim jednani zfejmé z programu jednani (ptip. podklad(). Osoba by tak méla
ucinit na zacatku jednani, nejpozdéji pak pred zahdjenim projednani konkrétniho projektu (bodu).
Oznameni o osobnim zajmu je uvedeno v zapisu z jednani organu/komise.

Kontrola formalnich naleZitosti a pfijatelnosti
e Podjata osoba nesmi provadét kontrolu formdlnich nalezitosti a pfijatelnosti.

Vécné hodnoceni
e Hodnotitelé, ktefi pfipravuji podklady pro hodnoceni VK nesmi byt podjati.
e Celkové hodnoceni (bodovani) provadi vybérovy orgdn MAS (tzn. vSichni pfitomni ¢clenové VK),
podjatad osoba se neucastni jednani VK (resp. jeho ¢asti), tzn., neni pfitomna.

Vybér projekti

e Pokud se jednd o potvrzeni vysledkll vécného hodnoceni (pocet dosazenych bodi, poradi
projektl a navrZena vySe podpory) a schvaleni vybéru projektl, které splnily minimalni
bodovou hranici a na jejich financovani dostacuje alokace dané vyzvy MAS, podjata osoba se
muZze této ¢asti jednani rozhodovaciho orgdnu MAS formalné zucastnit v zajmu zajisténi jeho
usnasenischopnosti, ale zdrzi se diskuze i hlasovani (zapocitava se do kvéra).

o Pokud pfi jedndni rozhodovaciho orgdnu MAS dochazi k navyseni alokace vyzvy MAS tak, aby
byl podporen tzv. ,hrani¢ni projekt”, pfipadné vice projektld ,, pod carou”, podjata osoba se
nesmi Ucastnit této ¢asti jednani rozhodovaciho orgdnu MAS o navyseni alokace vyzvy.

7 v

Pfezkum hodnoceni Zadosti o podporu
e Pokud pfi jednani DR dochazi k pfezkumu hodnoceni, podjatda osoba se tohoto jedndni
neucastni.

MAS ,Pridte pobejt!“ z. s. tel: +420 734 548 207
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8. Auditni stopa, archivace, spoluprace s externimi subjekty

MAS postupuje v souladu s kapitolou €. 9 Minimalnich poZzadavk( RO IROP k implementaci CLLD a
platnym Spisovym, archivaénim a skartacnim fddem MAS.

Odpovédnosti za Cinnosti provadéné v ramci zajisténi auditni stopy, archivace, spoluprace s externimi
subjekty jsou uvedeny prehledné v kapitole 2.2 téchto IP.

MAS ,Pridte pobejt!“ z. s. tel: +420 734 548 207
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9. Nesrovnalosti a stiznosti

MAS postupuje v souladu s kapitolou €. 10 Minimalnich pozadavk( RO IROP k implementaci CLLD.

Odpovédnosti za Cinnosti provadéné v rdmci vyfizovani nesrovnalosti a stiZznosti jsou uvedeny prehledné
v kapitole 2.2 téchto IP.

Prehled Ihit MAS v kapitole 9
Vyfizovdni ostatnich stiznosti | max. 60 PD od doruceni
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10. Komunikace s zadateli a partnery

Komunikaci s Zadateli s pfijemci zajistuje kancelaf MAS. Odpovédnosti jsou uvedeny prehledné v kapitole
2.2 téchto IP. Konzultace MAS s Zadateli a prijemci poskytuje bezplatné k pfipravé projektu a
k navrhovanym zméndm projektl stejné tak i realizaci seminarl a workshop urcenych pro Zadatele.
Komunikace s zadateli, pfijemci a partnery MAS probihd prostfednictvim elektronické komunikace v
MS2014+ poptipadé jinou elektronickou formou. Kancelaf MAS odpovidd na dotazy do 5 PD od zaslani
dotazu MAS. Kanceldf MAS poskytuje i osobni konzultace predevsim v prostordch pracovisté MAS, po
domluvé na sjednaném misté. MAS na svych strankach uvadi konzultacni hodiny a kontaktni osoby. Na
zakladé telefonické komunikace je moZné konzultaci sjednat i na jiné terminy oproti uvedenym
konzultacnim hodinam.
Komunikace s Zadateli a partnery bude probihat také prostfednictvim nastroji volitelné publicity (viz
kapitola 5 Specifickych pravidel pro vyzvu ¢. 6 IROP; http://irop.mmr.cz/cs/Vyzvy/Seznam/Vyzva-c-6-
MAS).
Kancelaf MAS je dale odpovédna za funkcnost internetovych stranek MAS, které jsou jednim z typU
komunikace. Na webu MAS jsou uvddény aktudlni informace obsahujici minimalné:

e Zfizovaci dokumentaci MAS, interni postupy

e  Aktudlni seznam partnerl a zajmovych skupin

e Adresu sidla, kancelare, konzultacni hodiny a kontaktni osoby

e Mapu uzemi MAS

e Vyrocni zpravy o Cinnosti hospodareni MAS

e Seznam clenl povinnych orgdni MAS

e Strategii CLLD

e Vyzvy MAS vcéetné relevantnich pfiloh

e Informace o projektech podporenych v ramci CLLD

e Archivdokumentace

V pfipadé, kdy nebude moci MAS zodpovédét dotazy ucastnikl seminafe, budou konzultovany
s nadfizenymi organy nebo budou Zadatelim a pfijemciim poskytnuty kontakty na odpovédné pracovniky
CRR (http://www.crr.cz/cs/kontakty/kontaktni-osoby-k-vyzvam/).

Komunikace MAS s zadateli a pfijemci je zobrazena v Komunika¢nim a informacénim modelu IN
(http://irop.mmr.cz/cs/Zadatele-a-prijemci/Dokumenty/Dokumenty/Dokumenty-pro-MAS).

Prehled Ihit MAS v kapitole 10
Odpovéd'na dotaz Zadatele | max. 5 PD od doruceni

1 bt MAS , Piid'te pobejt!“ z. s. tel: +420 734 548 207
Roztocka 500, 514 01 Jilemnice e-mail: masjilemnice@seznam.cz
IC: 26661675 www.maspridtepobejt.cz
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11.

EVROPSKA UNIE A
Evropsky fond pro regionalini rozvoj é - e

Integrovany regionalini operaéni program

Seznam pouzitych zkratek

MINISTERSTVO
PRO MISTNI
ROzvVOJ CR

CRR
DR
EFRR
EU
FNaP
HMG
IP
IROP
JMP
KL
KD
MAS
OPZz
PD
PRV
RO
SCLLD
VK
20z
ZoZ

Projedndno a schvaleno radou (rozhodovaci organ) 27. 8. 2018

Centrum pro regionalni rozvoj

Dozorci rada

Evropsky fond pro regionalni rozvoj
Evropska unie

Formalni ndlezitosti a pfijatelnost
Harmonogram

Interni postupy MAS

Integrovany regionalni operacni program
Jednotné metodické prostiedi
Kontrolni list

Kalendarni den

Mistni akéni skupina

Operacni program Zameéstnanost
Pracovni den

Program rozvoje venkova

Ridici organ

Strategie komunitné vedeného rozvoje
Vybérova komise

Zavérecné ovéreni zpUsobilosti

Zadost o zménu

Digitalné podepsal

- 7 Alena Seda
Alena Seda Datum: 2018.08.27

15:15:12 +02'00'

Pfedseda: Krakonos(v ran¢ — hospodarské druzstvo,

MAS ,,Pridte pobejt!“ z. s.
Roztocka 500, 514 01 Jilemnice

foe  IC: 26661675

zastoupeny Alenou Sedou

tel: +420 734 548 207
e-mail: masjilemnice@seznam.cz
www.maspridtepobejt.cz
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